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l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1. § A szabdlyzat célja, hogy a személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat) megismeréséhez fliz6do
alkotmdnyos alapjogok biztositasa érdekében - a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet (tovabbiakban: GDPR rendelet) és az informacios 6nrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban: Infotv.)
rogzitettek figyelembevételével - megteremtse a Kords-Maros Nemzeti Park Igazgatdsag
(tovabbiakban: KMNPI vagy Igazgatosag) altal végzett adatkezelések és a KMNPI-hez érkezett
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének altalanos kereteit.

2. A szabalyzat hatilya

2. § (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a KMNPI valamennyi 6nalldé szervezeti
egységére, kormanytisztviseljére, valamint minden olyan személyre, aki a KMNPI-vel
fennalld jogviszonya alapjan jogszeriien kezel adatot.

(2) A szabalyzat targyi hatalya - a Kozszolgalati Személyiigyi Nyilvantartassal 6sszefliggd
¢s a mindsitett adatok kivételével - kiterjed a KMNPI kezelésében 1év6 valamennyi adatra.

(3) A sajto tajékoztatasa és a KMNPI altal kozzéteendd kozérdekii adatok korményzati
honlapon torténd megjelentetése kiilon miniszteri szabalyzat alapjan torténik.

(4) A KMNPI adatkezelési tevékenységében allando vagy eseti jelleggel részt vevo vagy
abban kozremiikodo, a KMNPI érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezelOként
eljard természetes €s jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel
kotendd szerzddésekben, megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan a szabalyzatban meghatarozott kovetelményeket.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3. § (1) A szabalyzat alkalmazasa soran az alabbiakat kell figyelembe venni:

1. adatbirtokos: az a szervezeti egység, ahol a kozérdek(i adat keletkezett, vagy az adott
adatkezelésre vonatkozo dontési jogosultsaggal rendelkezik; ha az adat nem a KMNPI-ben
keletkezett, az adatbirtokos az a szervezeti egység, ahol az adat fellelhetd, nyilvantartjak,
kezelik; amennyiben tobb szervezeti egység rendelkezik az adattal, a jelen szabalyzat
alkalmazasdban adatbirtokosnak mindsiilé szervezeti egységet esetenként a KMNPI
adatvédelmi tisztviseldje jeldli ki; amennyiben nem allapithaté meg, hogy ki az adat birtokosa,
adatbirtokosnak az adatvédelmi tisztviseld altal - a KMNPI Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
szerinti feladat- és hataskori szabalyok figyelembevételével - kijelolt szervezeti egység
mindsiil;

2. adatkezelo szerv vezetdje: az Igazgato.

3. adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmét
biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkzok és modszerek dsszessége.



4. személyes adat. barmely meghatarozott, azonositott vagy azonosithatdé természetes
személlyel (tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat és az adatbol levonhatd, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megorzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreéllithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreéllitashoz sziikségesek.

5. adatalany/érintett: barmely meghatarozott személyes adat alapjan azonositott vagy
egyébként — kozvetlenill vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy. A személy
kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kozvetleniil vagy kozvetve — név,
azonosito jel, illetleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara jellemzd tényez6 alapjan azonositani lehet.

6. kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre, az egészségi allapotra, valamint a kéros szenvedélyre vonatkozoé és
a bliniigyi személyes adat.

1. biiniigyi személyes adat: a blintetOeljaras sordn vagy azt megeldzden a biincselekménnyel
vagy a bilintetOeljarassal 0Osszefiiggésben, a biinteteljards lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat.

8. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet,
példaul az adatok gytiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovéabbitasa, nyilvdnossdgra hozatala, Osszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk rogzitése.

9. adatkezelo: az a személy vagy szervezet, aki/amely az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

10. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése
(fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol).

11. adatfeldolgozo: az személy vagy szervezet, aki/amely az adatkezeldvel kotott szerzodése
alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is — az adatok
feldolgozasat végzi.

12. érintett jogai: az adatalanyt még az adatkezelés megkezdése eldtt, de ezen feliil kérésére
barmikor egyértelmiien tdjékoztatni kell az adatkezelés minden részletérél. Az érintett kérheti
adatai helyesbitését, bizonyos esetben torlését is, valamint térvényben meghatarozott esetekben
tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

13. az adatkezelés jogalapja: f0szabaly szerint az érintett hozzédjaruldsa vagy térvényben
elrendelt kotelezd adatkezelés.

14. hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez. Kiilonleges
adatok esetében sziikséges az irasos forma.

15. megfelelo tajékoztatds: az érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy
az adatkezelés a hozzajaruldsan alapul-e vagy kotelezd, tovabba egyértelmiien €s részletesen
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tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés
céljardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az
adatkezelés id6tartamardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak
ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

16. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

17. adatbiztonsag: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositdsa és megsemmisitése
elleni miiszaki és szervezési megoldasok rendszere.

18. az adatkezelés elvei: a célhoz kotott adatkezelés kovetelménye, valamint az adatmindség
kovetelménye. Ez utdébbi magaban foglalja a pontos, teljes és naprakész adatok igényét,
valamint az adatfelvétel ¢és az adatkezelés tisztességes, tOrvényes mivoltat.

19. célhoz kotott adatkezelés: személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa
¢s kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg
kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek €s
torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd. Az adatkezelés soran biztositani
kell, hogy az adatok pontosak, teljesek és - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges -
naprakészek legyenek, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljadhoz sziikséges
ideig lehessen azonositani.

20. adattovabbitas kiilfoldre: személyes adatok tovabbitdsa EGT-n (Eurdpai Gazdasagi
Térség: az Eurdpai Unid orszagai, valamint Izland, Norvégia és Liechtenstein) kiviili, harmadik
orszagban adatkezelési tevékenységet folytatd adatkezel6hoz.

21. informacioszabadsag: a kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez ¢és terjesztéséhez fliz0do alapvetd jog, mely eldsegiti a kozhatalom
gyakorlasanak tarsadalmi kontrolljat €s a kdzintézmények miikodésének, valamint a kozpénzek
elkoltésének atlathatdsagat (transzparencia).

22. kozérdekii adat. az allami/Gnkormanyzati feladatot, illetve egyéb kozfeladatot ellato
szerv kezelésében 1évo ¢és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatanak -ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy
formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalloé vagy
gyljteményes jellegétdl (igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikdést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozo adat).

23. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli. (pl. a piaci forgalom biztonsaga érdekében az adatok széles korét
mindsiti kdzérdekbdl nyilvanosnak az ingatlan-nyilvantartasrol szolo térvény, a cégtorvény,
valamint a szamviteli térvény)

(2) Az (1) bekezdésen tul a szabalyzat alkalmazasa soran a GDPR rendeletben és az
Infotv.-ben meghatarozott fogalmak, illetve adatvédelmi elvek iranyadoak.



Il. Fejezet
Adatvédelem és adatbiztonsag

4. Az adatvédelem, adatbiztonsag és adatkezelés szervezete

4. § (1) Az Igazgatd, valamint a szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni a jelen
szabalyzatban foglaltak betartdsarol és betartatasarol.

(2) Az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd technikai adatvédelemért az informatikus a
KMNPI Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban meghatarozottak szerint felelds.

5. Az adatkezelo szerv vezetojének feladatai

5. § Az adatkezeld szerv vezetdje felel

a) az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért és miikodtetéséért;

b) a személyes adatok védelméhez és az informacidszabadsaggal kapcsolatos kovetelmények
érvényesiiléséhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo,
hataskorébe tartozo intézkedések meghozatalaért;

¢) az alarendelt személyi allomédny adatvédelmi oktatdsaért és rendszeres tovabbképzéséért;

d) az érintett jogainak gyakorldsdhoz, valamint tdjékoztatdsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

e) az adatvédelmi hatdsvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres feliilvizsgalataért, valamint
az ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

f) az adatvédelmi tisztviseld feladatainak végrehajtdsdhoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértdi
szintll ismereteinek fenntartdsdhoz sziikséges feltételek és forrasok biztositasaért;

g) az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitéséért;

h) a kozérdekii adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra irdnyuld adatigénylések
hataridében torténd megvalaszolaséaért.

6. Az adatvédelmi tisztviselo

6. § Az adatvédelmi tisztvisel6t irasban jeldli ki a KMNPI Igazgatoja.

7. § Nem lehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselonek, aki a KMNPI-nél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személynek a Polgari
Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény 8:1. § 2. pontja szerinti hozzétartozoja.

8. § Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsag (tovabbiakban: NAIH) nyilvantartasaba be kell jelenteni,
valamint a KMNPI honlapjan k6zz¢ kell tenni.

9. § Az Igazgat6 biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara meghatarozott feladata kapcsan
eljarva a hozzaférést a feladatai végrehajtdsahoz sziikséges elektronikus rendszerekhez,
iratokhoz, egyéb adathordozokhoz, valamint a szakmai ismeretei naprakészen tartasdhoz
szlikséges feltételeket, jogosultsagokat és eréforrasokat rendelkezésére bocsatja.

10. § Az Igazgatd biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitdsokat senkitdl ne fogadjon el. Az Igazgatd az adatvédelmi tisztvisel6t
feladatai ellatdsaval Osszefliggésben nem bocsathatja el, és szankcidval nem sujthatja. Az
adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil az adatkezeld szerv vezetdjének tartozik feleldsséggel.



11. § Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak ellatasa céljabol, az ahhoz sziikséges mértékben
a mindsitéssel védett iratokba betekinthet.

12. § A KMNPI-vel barmely jogszabaly alapjan foglalkoztatasi jogviszonyban allo
személyek a személyes adataik kezeléséhez €s jogaik gyakorldsdhoz kapcsolodod valamennyi
kérdésben a hivatali ut betartasa nélkiil, k6zvetleniil fordulhatnak az adatvédelmi tisztviselohoz.

13. § Az adatvédelmi tisztvisel0 a KMNPI-nél mas feladatokat is ellathat, azonban az
Igazgatd koteles biztositani, hogy ezekbdl a maés feladatokbol addéddan ne keletkezzen
Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakdri feladatok ellatasa ne veszélyeztesse az adatvédelmi
tisztviseld feladatainak ellatasat.

14. § Az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR rendeletben és az Infotv.-ben rogzitetteken tal a
kovetkezo feladatokat latja el:

a) az adatkezeléssel kapcsolatos eldirasok megszegésének észlelése esetén az adatvédelmi
tisztviseld felhiv a jogszerti allapot haladéktalan helyreallitdsara, és a hianyossagokat -
amennyiben emiatt adatvédelmi érdek sérelmet szenvedne, ugy kdzvetleniil - jelzi az adatkezeld
szerv vezetdjének, indokolt esetben kezdeményezi a feleldsség megallapitdsdhoz sziikséges
eljaras lefolytatasat;

b) kézremiikodik az adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban, vezeti a KMNPI adatvédelmi
incidens nyilvantartasat, és a vizsgalat eredménye alapjan a jogszabalyi feltételek fennallasa
esetén bejelenti azt a NAIH részére;

c) személyes adatot nem tartalmazo kimutatist vezet az érintettnek a személyes adatai
kezelésével kapcsolatos hozzaférésre, helyesbitésre, torlésre, tiltakozdsra, valamint
korlatozasra vonatkozdan benyujtott és elutasitott kérelmérdl, az elutasitas indokairdl,
amelyekrdl minden év janudr 31-ig megkiildott éves jelentésben tajékoztatja a NAIH-ot;

d) részt vesz a NAIH altal szervezett képzéseken;

e) koordinalja a KMNPI-be érkezd kozérdekii adat megismerésre vonatkozd igények
teljesitését;

f) véleményezi az adatfeldolgozoval kotott megallapodast.

7. Az érintettek jogai, valamint az érintettek jogainak érvényesitésével osszefiigg6
feladatok

15. § (1) A KMNPI altal kezelt személyes adatok kezelése a GDPR rendeletben €s az Infotv.-
ben meghatarozott esetekben jogszert.

(2) A KMNPI koteles gondoskodni az altala kezelt adatok biztonsagarol, megtenni azokat az
intézkedéseket, amelyek sziikségesek a GDPR rendeletben, az Infotv.-ben és az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyokban foglalt rendelkezések érvényre juttatasahoz. Az adatokat védeni kell
kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, torlés, valamint a
sériilés és megsemmisiilés ellen.

(3) A KMNPI az érintett részére nyujtandd barmely értesitést €s tajékoztatast konnyen
hozzaférhetd és olvashatd formaban, Iényegre tord, vilagos és kozérthetden megfogalmazott
tartalommal teljesiti. A KMNPI az informaciot irasban, elektronikus tuton, illetve az érintett
kérelmére szoban is megadhatja, amennyiben az érintett személyazonossaga igazolt.

(4) Adatkezeléssel 0Osszefiiggdé munkakdrben csak olyan személy foglalkoztathato, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett.



8. Az adatfeldolgozasra jogosult

16. § (1) Amennyiben a KMNPI az adatfeldolgozasra mas személynek kivan megbizast adni,
az erre vonatkozo szerzédést (tovabbiakban: adatfeldolgozoi szerzddés) irasba kell foglalni. Az
adatfeldolgozésra jogosult nem lehet olyan személy, aki a feldolgozandd személyes adatokat
felhasznalo tizleti tevékenységben érdekelt.

(2) Az adatfeldolgozoi szerzédésben minden esetben rogziteni kell az adatfeldolgozésra
jogosult titoktartasi kotelezettségét.

(3) Az adatfeldolgozoi szerz6dést a KMNPI adatfeldolgozot bevonni szandékozd szervezeti
egysége késziti eld, és véleményezésre megkiildi az adatvédelmi tisztviselonek.

(4) Az adatkezelé kizarélag olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek
megfeleld garancidkat nytjtanak az adatkezelés GDPR rendelet kdvetelményeinek valod
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

(5) Az adatfeldolgozé az adatkezeld eldzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az altaldnos irasbeli
felhatalmazas esetén az adatfeldolgozo tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel
biztositva lehetdséget az adatkezeldnek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast
emeljen.

(6) Az adatkezeld az adatfeldolgozdkrol nyilvantartast vezet.

9. Az adatvédelmi hatasvizsgalat és az elozetes konzultacio

17. § (1) Az adatbirtokos a tervezett adatkezelés megkezdését megel6zéen felméri, hogy a
tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az
adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat
fog gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

(2) Az adatbirtokos az 0y tervezett adatkezelésnél abban az esetben végez irasban eldzetes
adatvédelmi hatasvizsgalatot, ha az adatkezelés valamely - kiilonosen 10 technologidkat
alkalmaz6 - tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira
valoszinlsithetden az érintetteket megilletd, valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen
befolyéasolja (tovabbiakban: magas kockazati adatkezelés). Kordbban is végzett adatkezelés
esetében az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelés kockazatinak ¢és lényeges
elvégezni.

(3) Ha a NAIH valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockazatu adatkezelésnek
mindsit, és e megallapitdsat honlapjan kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e
megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusu
miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak
magas kockazatat vélelmezni kell.

(4) Ha a NAIH valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy
az nem mindsiil magas kockéazatii adatkezelésnek, és e megallapitasat honlapjan kozzéteszi,
valamint a tervezett adatkezelés kizarolag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran
alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusu miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval
jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas
kockazata adatkezelésnek.



(5) Az adatbirtokos a kockazatelemzési feladata kapcsan kikérheti a tervezett, illetve
megvaltozott adatkezelés altal érintett személyek véleményét.

(6) Az adatbirtokos a kockazatelemzési feladata kapcsan kikéri a dontés végrehajtasaért
felelos szakteriilet, az informatikai biztonsagért felelds személy, valamint az adatvédelmi
tisztviseld véleményét.

(7) Ha az adatkezelés jogalapjat unids vagy az adatkezeldre alkalmazando tagallami jog irja
eld, adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatkezelést eldird jogszabalyt eldkészitd szervezeti

egység folytatja le.
(8) Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek
korére, az adatkezelési miveletek soran alkalmazott technoldgidra tekintettel - az

adatkezeléssel varhatoan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve - valosziniisithetéen
magas kockdzatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasa aloli mentesitést tartalmazé valamely jogszabalyban meghatarozott
kivételi korbe tartozik, ugy adatvédelmi hatasvizsgalatot nem kell lefolytatni. Ennek tényét az
adatbirtokos irasban rogziti.

18. § (1) Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisaban az adatkezelés altal érintett
személyek vesznek részt. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatdsat az adatvédelmi tisztviseld
tdmogatja. Az adatvédelmi hatisvizsgalat sordn keletkezett iratok a KMNPI dontését eldkészitd
adatokat tartalmaznak, ezért azokon ,Nem nyilvanos!” jelzést kell elhelyezni. Ha a
hatasvizsgéalat soran kezelt adatok egy részének esetében azok mindsitésére vonatkozd
jogszabalyi feltételek fenndllnak, akkor az adatkezeld szerv vezetdje dont a sziikséges iratok
mindsitéssel torténd védelmérdl és annak szintjérol.

(2) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb

a) a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat;

b) az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegeto, az adatkezeld altal azonositott
kockazatok leirasat €s jellegét;

¢) a kockazatok kezelése c€ljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiz6dd jog
érvényesiilésének biztositasara iranyulo, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket;

d) az adatkezelési miiveletek szlikségességi €s aranyossagi vizsgalatara vonatkoz6 leirast.

(3) Az adatbirtokos €s az adatkezelés altal érintett személyek az adatvédelmi hatasvizsgalat
eredményeir6l mindsitett adatot nem tartalmazd, ,,Nem nyilvanos!” jelzéssel ellatott
osszefoglal6 jelentést készitenek.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol szolo osszefoglalo jelentést az adatbirtokos szervezeti
egység vezetdje hagyja jova.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld a jelentés alapjan az adatkezelést bevezeti az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasaba.

(6) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés
jelentette kockazat nem mérsékelhetd a rendelkezésre allo technoldgidk és a végrehajtasi
koltségek szempontjabol észszerli modon - vagy azt jogszabaly kotelezGen eldirja -, akkor az
adatbirtokos az adatvédelmi tisztviseld Utjan eldzetes konzultacidt kezdeményez a NAIH-nal.

(7) Az adatbirtokos a konzultacio soran a NAIH-ot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozds adatkezeldk és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl,

b) a tervezett adatkezelés céljair6l és maodjairol;

c) az ‘¢érintettek jogainak ¢és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrdl és
garanciakrol;

d) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl;
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e) az adatvédelmi hatasvizsgalatrol és
f) a NAIH altal kért minden egyéb informaciorol.

10. Az adatvédelmi incidens

19. § (1) A KMNPI adatkezelésében és az adatfeldolgozonal bekdvetkezett adatvédelmi
incidens gyanujat észlelé személynek a jelzést az adatbirtokoshoz, amennyiben az elektronikus
informaciobiztonsag korében kovetkezett be, a jelzést az informatikai biztonsagért felelds
szervezeti egység vezetdjéhez haladéktalanul meg kell tennie, ezzel egyidejilileg az adatvédelmi
tisztvisel6t tajékoztatni kell az adatvédelmi incidens gyanujarol.

(2) A KMNPI-hez kiils6 észleld személyt6l szarmazd, a KMNPI adatkezelésére vagy az
adatfeldolgozora vonatkozo6 adatvédelmi incidens gyanujanak targyaban érkezett tajékoztatast
haladéktalanul tovabbitani kell a feladat- és hataskorrel rendelkezd adatkezeld szervezeti
egység vezetdjének, a KMNPI informatikai biztonsagért felelds szervezeti egység vezetdjének
¢s az adatvédelmi tisztviselOnek.

(3) Ha a KMNPI cecllenbrzésre jogosult szervezeti egysége a feladata ellatasa soran
adatvédelmi incidens gyanujat észleli, haladéktalanul értesiti az érintett adatkezeld szervezeti
egység vezet6jét, a KMNPI informatikai biztonsagért felelds szervezeti egység vezetdjét, és
tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot.

(4) A KMNPI informatikai biztonsagért felel6s szervezeti egység vezetdje haladéktalanul
megvizsgalja, hogy

a) a tijékoztatds alapjan fenndll-e a gyanutja az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének;

b) az adatvédelmi incidens az informatikai rendszert érintéen kovetkezett-e be;

c¢) mely szervezeti egységeket kell bevonni az intézkedések megtételére.

(5) A KMNPI informatikai biztonsagért felelds szervezeti egység vezetdje - amennyiben az
incidens gyanuja felmertil - a dontés eldkészitésére szolgald anyagot haladéktalanul megkiildi
az adatkezel6 szervezeti egység vezetdje €és az adatvédelmi tisztviseld szamara.

(6) Az adatbirtokos haladéktalanul kivizsgalja a feladat- és hataskorébe tartozo, nem
informatikai rendszert érint6 adatvédelmi incidens gyantjaval érintett tdjékoztatasokat.

20. § (1) Ha az adatvédelmi incidens a rendelkezésre allo adatok alapjan egyértelmiien
megallapithatd, az adatbirtokos a (2) bekezdésben meghatirozott adatokat megkiildi az
adatvédelmi tisztviselonek, aki az incidens bekovetkeztétdl szamitott hetvenkét oran beliil
intézkedik a hatosagi nyilvantartasba valo bejelentésrél. Ha a bejelentés nem torténik meg
hetvenkét oran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolaséara szolgald indokokat is.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

b) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatds nyljtasara kijeldlt mas
kapcsolattartd nevét és elérhetdségi adatait;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kdvetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld éltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

21. § (1) Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden magas kockazattal jar az érintettet
megilletd alapvetd jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld szervezeti egység indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

11



(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és
kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét.

(3) Az ¢rintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezeld megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilonosen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa -, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezelé az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintettet megilletd alapvetd jogaira és szabadsagaira jelentett, az
(1) bekezdésben emlitett magas kockéazat a tovabbiakban valoszinisithetden nem valdsul meg;

¢) az érintett (1) bekezdés szerinti tdjékoztatasa csak az adatkezeld aranytalan eréfeszitésével
lenne teljesithetd, ezért az adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel
Osszefiiggd megfeleld tdjékoztatast barki altal hozzaférhetd modon kozzétett informaciok utjan
biztositja.

11. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

22. § (1) A KMNPI adatkezelési tevékenységeinek nyilvantartasat elektronikusan az
adatvédelmi tisztviseld vezeti. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba az adatkezeld
szervezeti egység vezetdje az alabbi adatokat kiildi meg:

a) az clokészitett, megvaltozott és megsziint adatkezelések esetén a 4. fiiggelék szerinti
adatokat,

b) hatasvizsgalat elvégzése esetén a 17. § (3) bekezdése szerinti jelentés adatait,

C) az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tényeket,
annak hatasait és az orvoslésara tett intézkedéseket.

(2) A jogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezden vizsgalando
adatkezelési tevékenységek esetében csak abban az esetben sziikséges a hatasvizsgalatot
megkiildeni, ha az adatkezel6 a KMNPI.

12. Adattovabbitas

23. § (1) A KMNPI szervezetén beliil személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig — csak olyan, az adatkezelésre jogosult szervezeti egységhez, személyhez
tovabbithatok, amelynek, illetve akinek feladata ellatasdhoz a személyes adatok megismerése
és kezelése sziikséges és az adatkezelésre megfeleld jogalappal rendelkezik.

(2) A KMNPI-n foly6 kiilonb6z6 célra iranyulo, kiilonboz6 jogalappal bird adatkezelések
csak torvényes céloknak megfelelden, érdekmérlegelés alapjan, indokolt esetben kapcsolhatok
Ossze.

(3) Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai (akar belsd, akar kiilsd)
kiildeményként torténik, biztositani kell, hogy a kiildemény zartan keriiljon feladasra.

(4) Személyes adatok elektronikus tovabbitdsa soran az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

24. § (1) Az adatbirtokos az adattovabbités feltételeinek meglétét minden egyes személyes
adattal Osszefliggésben koteles ellendrizni, igy kiilondsen azt, hogy az igényelt adatokra
vonatkozoan az adatok kezel¢jének mindsiil-e, valamint a tovébbitandd személyes adatok
pontossagat, teljességét és naprakészseégeét.

(2) Adatvédelmi szempontbdl akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszerlinek, ha a személyes
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adatot kezeld szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje
(adatkérd) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal vagy az érintett irdsos
hozzéjaruldsaval, és az adatkérés célja mindezzel OGsszhangban van. Az adattovabbitas
feltételeinek megléte és a célhoz kotottség a jogszeriiség egyiittes kovetelménye.

25. § (1) Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitési kérelem elbiralasa - a
torvényben kotelezOen eldirt adattovabbitas esetét kivéve - az adatkezeld szerv vezetdjének
vagy az altala kijelolt vezetének a hatidskorébe tartozik, amellyel kapcsolatban kikérheti az
adatvédelmi tisztviseld véleményét. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az
tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok kdrének pontos meghatarozasat;

C) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

A személyes adatok nyilvantartasa
13. Az alkalmazotti nyilvantartas

26. § (1) Az alkalmazotti nyilvantartds a KMNPI-vel 1étrejott, foglalkoztatasra irdnyuld
jogviszonyra vonatkoz6 tények dokumentdldsara szolgald adatkezelés, melynek jogszabalyi
alapjat a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény, a korméanyzati igazgatasrol szold
2018. évi CXXV. torvény (tovabbiakban: Kit.), ezek végrehajtasi rendeletei, a 87/20109.
(IV.23.) Korm. rendelet, az Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a Kozszolgalati
adatvédelmi Szabalyzata és a Kozszolgalati Szabalyzata képezik.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartds adatai a foglalkoztatottak kormanyzati szolgélati,
munkaviszonnyal, kozfoglalkoztatasi jogviszonydval kapcsolatos tények megallapitasara, igy a
jogviszony létesitésére, teljesitésére, modositdsara ¢€és megsziintetésére, a besorolasi
kovetelmények igazolasara és statisztikai adatszolgaltatasra, valamint az alabbi szerzddésekkel
kapcsolatos ligyintézésre hasznalhatok fel: megbizas, felhasznélasi szerzddés, valamint azon
kozérdekli onkéntes szerzOdések, ahol napidij szamfejtés torténik.

(3) Az alkalmazotti nyilvantartasban kezelt adatkort a Kit. 3. sz. melléklete rogziti.

(4) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja a Kit.-ben meghatarozottak
szerint.

(5) Az alkalmazotti nyilvantartas kezel6je a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly.

(6) Az alkalmazotti nyilvantartds kezelése a WinTiszt szamitogépes kozszolgalati
nyilvantarté program, a Poszeidon irat és dokumentumkezel6 rendszer segitségével, valamint
papiralapon valosul meg. E rendszerben torténd adatkezelés, adatfeldolgozas €s adattovabbitas
rendjét az Iratkezelési szabdlyzat, a Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat, Kozszolgalati
Szabalyzat és a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat rogziti.

14. A bér-, és munkaiigyi nyilvantartas

27. § (1) A bér- és munkaiigyi nyilvantartasra az alkalmazotti nyilvantartasra vonatkozo
rendelkezések irdnyadok az e szakaszban irt eltérésekkel.

(2) A bér- és munkaligyi nyilvantartas adatai a foglalkoztatott jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitdsara, a besorolasi kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositési ligyintézésre €s statisztikai adatszolgaltatasra hasznéalhatok fel.

(3) A bér- és munkaiigyi nyilvantartas kezeldje a Pénziigyi és Szadmviteli Osztaly, — a
feladatkoriik ellatdsahoz sziikséges mértékben — a kozpontositott illetményszamfejtésre
tekintettel a Magyar Allamkincstar.
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15. Ugyféladatok kezelése

28. § (1) A latogatok/vendégek személyes adatai kerlilnek kezelésre az alabbiakban:
a) szallashelyek igénybevétele: irdsos bejelentkezés alapjan torténik az Igazgatdsag
széllashelyein, b) kerékparkolcsonzés: a kdlesonzést a kdlesonzés helyszinén kitoltott és alairt
kerékparkdlcsonzo lap kitoltésével rogziti az Adatkezeld,
C) Szakvezetés, turavezetés: csoportok szamara meghirdetett programok esetén,
d) Természetiskola, taborok szervezése gyermekek részére, egyéb programok szervezése.
(2) A latogatoi adatkezelések célja: az Igazgatdsag tevékenységével dsszefliggd szolgaltatasok
igénybevétele illetve igénybevételére iranyuld szerzOdések teljesitése: szallasbérlés,
kerékparkolcsonzeés, tiravezetés, egyéb programok és az ezekhez tartozo pénziigyi elszamolas.
(3) Az latogatok/vendégek személyes adatainak kezeldje az Okoturisztikai és Kornyezeti
Nevelési Osztaly.

16. Az Igazgatosag személyi allomanyaba NEM tartozo személyekrol késziilt képfelvétel,
valamint kép-és hangfelvételekkel kapcsolatok adatkezelés

29. § (1) Az Igazgatosag személyi alloméanyaba nem tartozd személyekrdl késziilt képfelvétel,
valamint kép-és hangfelvételeken torténd képmasnak/hangnak, mint személyes adatnak
kezelésének elsddleges célja a kozvélemény tdjékoztatdsa €s népszerlsitése az Igazgatdsag
tevékenységi korébe tartozo rendezvényekrdl, eseményekrdl, programokrdl és a természet irdnt
nyitott kozonség, latogatok lehetd legszélesebb korben torténd elérése és tajékoztatasa céljabol
tdjékoztatd vagy marketing anyagokat készit.

(2) A kezelt személyes adat az érintettek képmasa, esetenként hangfelvétele, illetve neve.

(3) Az adatkezelés jogalapja a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, azaz az érintett
hozzajarulasa.

(4) Az érintettek hozzajarulo nyilatkozata onkéntes.

(5) Az Igazgatosag az elkészitett marketing felvételeket a miikodése soran nem torli az altala
lizemeltetett feliiletekrol, azonban az érintett tiltakozasa esetén intézkedik a felvétel
eltavolitasarol/ torlésérol.

(6) Az Igazgatdsag az elkészitett marketing €s tajékoztatdé anyagokat nyilvanossagra hozza.
Hozzajarulas esetén a felvételt az Igazgatdsag tajékoztatd, marketing anyagaiban (leporellok,
kiadvanyok, plakatok), on- és offline kommunikéacioban egyarant, valamint a honlapjan és
hivatalos Facebook és Instagram oldalan teheti kozzé, az ott meghatarozott adatvédelmi
iranyelveknek megfelelden.

(7) Az adatok kezelésére az Igazgatosag altal lizemeltetett feliileteken addig keriil sor, amig az
érintett nem kéri annak torlését. Az Igazgatosag torlési kérelem esetén a sajat maga altal
iizemeltetett, vagy a rendelkezése alatt allo on- és offline feliiletekrél a személyes adatokat
végelegesen eltavolitja. Az Igazgatésagnak azonban nincs rahatdsa, hogy az adatkezelés
id6tartama alatt az altala tizemeltetett marketing feliiletekrdl harmadik személyek 4ltal letoltott
felvételekkel a tovabbiakban mi torténik.

(8) Az adatkezelésrdl az Igazgatosag eldzetesen tajékoztatja az érintetteket, és lehetdséget
biztosit a résziikre az azonnali tiltakozasra, barmilyen hatranyos jogkovetkezmény nélkiil. A
felvételek készitésével és nyilvanossagra hozatalaval, tehat az adatkezeléssel szemben az
érintett barmikor jogosult tiltakozni korlatozas nélkiil.

17. Az Igazgatosag altal iizemeltetett weblap és hirlevél

30. § (1) Weblap cime — www.kmnp.hu
(2) Az Igazgatosadg weblapja lizemeltetéséhez kiilonb6z6 cookie-kat hasznal. A cookie egy
informécidcsomag (apré szoveges fajl), amelyet a honlap kiild az érintett webbongészdjének,
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majd a bongészd visszakiild a honlap szervernek minden, a szerver felé iranyitott kérés
alkalmaval. A siitiket maga a webszerver hozza 1étre a bongészo segitségével az érintett gépén,
ahol azok egy elkiilonitett konyvtarban keriilnek tarolasra.

(3) A cookie-k az érintett bizonyos bongészési adatait taroljak egy-egy latogatas soran. A
bongészoprogramok ezeket az adatokat minden megnyitaskor kommunikaljak a weboldalt
kiszolgalo szerver felé, ezaltal lehetséges, hogy az érintett szamara ,,személyre szabottan”
jelenjen meg egy-egy oldal Gjabb és ujabb megnyitasakor.

(4) A cookie-k alkalmazasara, és igy az adatkezelésre az Igazgatdsag célja a weboldal
bongészési élményének a javitdsa, valamint a honlap latogatési szokasok vizsgalata.

(5) Az Igazgatosag a weboldalra latogatdkat tajékoztatja a cookie-k hasznalatarol és lehetdséget
biztosit szamukra, hogy azok hasznalatdhoz hozzéjaruljanak, vagy megtiltsak azok hasznalatat.
(6) A cookie-k alkalmazasara és igy az adatkezelésre az Igazgatosag részére jogalapot a GDPR
rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa képezi.

(7) A cookie-k alkalmazasahoz torténé érintetti hozzajarulas alapjan az Igazgatdsag az
adatkezelést a hozzajarulas visszavonasaig végzi.

31. § (1) Hirlevél adatkezelés célja: a feliratkozok részére hirlevél kiildése, kapcsolattartés
céljabol az Igazgatdsag aktualis hireirdl, szolgaltatasairol a feliratkozott érintettek részére. Az
¢érintett altal a feliratkozas soran megadott adatokat kizarolag a hirlevél kiilldéséhez hasznaljuk.
(2) A hirlevél kiildéséhez kezelt személyes adatok az érintettek neve, e-mail cime.

(3) Az Igazgatosag jogalapja az adatkezelésre a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja,
tehat az érintett hozzéjarulasa.

(4) Az érintett hozzajarulasanak meg kell felelnie a GDPR rendeletben tamasztott feltételeknek.
A hozzajarulast az Igazgatdsag ugy szerzi be, hogy a beszerzés koriilményei utdlag igazolhatok
legyenek. Az Igazgatdsag a hirlevél szolgaltatdsat onalldoan ilizemelteti. Az adatkezelés a
hozzéjarulas visszavondsaig, a hirlevélrdl torténd leiratkozas idépontjig torténik. Az érintett
barmikor jogosult leiratkozni a hirlevélrdl az lizenetben talalhato linken keresztiil.

18. Szamlakezelés

32. § (1) Az Igazgatosag abbol a célbdl, hogy

a) eleget tegyen az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL torvény (Afatv.) 159. §
(1) bekezdésében foglalt kotelezettségnek, mely szerint az addalany (jelen esetben az
Igazgatosag) koteles a termékértékesitésérdl, szolgaltatdsnyljtasarol a termék beszerzdje,
szolgaltatds igénybevevije részére szadmla kibocsatasarél gondoskodni, valamint, hogy
b) eleget tegyen a szamvitelrél szolo 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
kotelezettségének, mely szerint a konyvviteli elszdmolast kozvetleniil és kozvetetten
alatamaszto szamviteli bizonylatot legalabb 8 évig Oriznie kell, kezeli az altala kiallitott, illetve
befogadott szamlakon szerepld személyes adatokat. Az adatkezelés célja tehat a szamlék
kiallitdsa a gazdasagi tevékenysége folytatdsa soran, valamint az Igazgatosag altal és az
Igazgatosag részére kiallitott szamlék Orzése a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleléen. A
szamldkon szerepld adattartalom és ezaltal a kezelt személyes adatok lehetséges kore a torvény
altal pontosan meghatéarozasra keriilt az Afatv. 169. §-dban.

(2) A kiallitott szamlakat az Igazgatdsag a Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény. 169. § (2)
bekezdése szerinti ideig, a szamla kiallitasatol szamitott 8 évig Orzi.

(3) Az Igazgatosag torvényi kotelezettsége a szamlék atadasa ellendrzés céljabol az allami
adohatosag részére.

(4) A szamlak adatainak kezel6je a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly.

19. Szerzodéses partnerek kapcsolattartoi személyes adatainak kezelése

33. § (1) Az Igazgatosag az egyes szerzddések teljesitése érdekében kezeli a szerzOdéses
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partnerei altal  kijelolt  kapcsolattartok ~ meghatarozott személyes adatait.
(2) Az Igazgatosag az lzleti partnerei altal megadott kapcsolattartdoi személyes adatokat
kizardlag abban az esetben kezeli, ha a szerz6dd fél irdsban szavatol azért, hogy a személyes
adatok atadasara jogszeru felhatalmazassal rendelkezik.

(3) Az Igazgatosag kizarolag a szerzddéses partner altal megadott személyes adatokat kezeli,
mely azonban nem terjeszkedik tul

a) jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetében az érintett
képviseld nevén, céges telefonszaman és céges e-mail cimén,

b) maganszemély esetében nevén, telefonszdman és e-mail cimén.

(4) Az Igazgatésag a személyes adatokat a szerz6dés teljesitését kovetden, legfeljebb a
teljesitést kovetd 8 évig kezeli.

(5) A szerzddéses kapcsolattartok adatainak kezeldje a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly.

20. Az elektronikus térfigyel6 rendszer

34.§ (1) Az Igazgatosag miikodési teriiletén, ahol elektronikus térfigyeld rendszer miikodik,
annak célja az épiiletébe, egyéb helyiségbe, lezart vagy elkeritett teriiletre torténd illetéktelen
belépések és az ebbdl fakadod esetleges vagyon elleni bilincselekmények megtorténtének
megakadalyozasa.

(2) Az elektronikus térfigyeld rendszer miikddtetése soran személyes adatokat tartalmazé
képfelvételek vagy indokolt esetben kép- és hangfelvételek késziilnek.

(3) A kamerak elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus térfigyel6
rendszer nem sérthet emberi méltosagot, a térfigyeld rendszer altal a foglalkoztatottak
maganélete nem ellendrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera 1atészoge kizarolag a céljaval
Osszhangban all¢ teriiletre iranyulhat.

35.§ (1) A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoéi tevékenység szabalyairol
sz616 2005. évi CXXXIIL. torvény 28. § (2) bekezdés c) pontja altal eldirtaknak megfelelden,
az épliletben megjelenni kivand személyek részére az Igazgatosag figyelemfelhivod jelzést
(piktogram) kell elhelyezzen a megfigyelt teriileteken a vonatkozo eldirasoknak megfeleld
tartalommal arrol, hogy az adott teriileten elektronikus térfigyeld rendszer miikodik, valamint
arrol, hogy a részletes adatkezelési tdjékoztato hol érhetd el.

(2) Az érintettek tajékoztatasarol az elektronikus térfigyeld rendszert mitkddtetd szervezeti
egyseg koteles gondoskodni. A tjékoztaté minden egyes kamera vonatkozasaban ki kell, hogy
térjen arra, hogy az adott kamera milyen célbdl kertilt elhelyezésre az adott teriileten és milyen
tertiletre iranyul a kamera lat6szoge.

(3) A részletes adatkezelési tajékoztatot a latogatohely belépési pontjan és az Igazgatdsagi
honlap mindenki szdmara elérhetd feliiletén kell elhelyezni. Az adatkezelési tdjékoztatot 0j
foglalkoztatott esetében a belépésekor at kell adni/meg kell kiildeni. A tajékoztaté munkavallald
részérdl torténd tudomasulvételérdl szol6 nyilatkozat egy — az érintett altal alairt — példanyat a
foglalkoztatott, illetve a foglalkoztatott személyi anyagéba le kell flizni.

36.§ (1) Az Igazgatosag altal alkalmazott térfigyeld rendszer kozvetlen megfigyelésre
(¢élokép) hasznélhatd, kozvetlen megfigyelésre kizarolag az adott telephely erre kijeldlt
munkatarsainak €s kizardlag a munkakoriik ellatdsahoz sziikséges mértékben van joga.

(2) A képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgald monitort ugy kell
elhelyezni, hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviili személyek
ne lathassak.

(3) A kamerdk a nap 24 6rdjaban rogzitenek, a felvételeket a rendszer

a) a kdzonség szamara nyilvanos maganteriileten az adat rogzitésétdl szamitott 30 napig;
jogsértés esetén az eljaras lezarasaig tarolja,

b) a kdzonségtol elzart teriileteken az adat rogzitésétdl szamitott 30 napig; jogsértés esetén az
eljaras lezarasaig tarolja egy merevlemezen, ezen idOtartam letelte utan a rendszer a felvételeket
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automatikusan, vissza nem allithatd6 modon feliilirja.

(4) A rogzitett felvételek kezelésére (kiilondsen mentés, visszanézés) kivételes esetben
kertilhet sor, arra kizarélag az adatkezeld altal feljogositott személy jogosult.

(5) Az érintett kérheti a réla késziilt felvételek megtekintését, azokrdl masolat kiadasat. Az
érintett részére kizardlag a rdla késziilt felvételeket lehet kiadni, ezen jog gyakorlasa nem
sértheti a felvételen szerepld mas személyek személyiségi jogait.

(6) Az érintett a felvétel rogzitésétdl szamitott 30 napon beliil kérheti, hogy az adatot annak
kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne torodlje legfeljebb 30 napig (adatkezelés korlatozasa).
Joganak vagy jogos érdekének igazolasdval mas is kérheti az adatkezel6tdl, hogy a
videofelvétel rogzitésétdl szamitott 30 napon beliil az adatot ne semmisitse meg, illetve ne
tordlje a birésag vagy valamely hatosag megkereséséig, de legfeljebb a kérelem beérkezését
kovetd 30 napig. A birosag, ligyészség, nyomozohatdsag, elokészito eljarast folytatod szerv vagy
mas hatésag megkeresésére vagy adatkérésére a képfelvételt a birdsdgnak vagy a hatosdgnak
haladéktalanul meg kell kiildeni.

(7) Az elektronikus megfigyelérendszer miikddése utjan rogzitett felvétel megismerésének
okat és idejét, valamint a megismerd személy személyazonositdsra alkalmas adatait
jegyzokonyvben kell rogziteni. Az ezen adatokat igazolhaté modon tartalmazé elektronikus
nyilvantartés is jegyzOkonyvnek mindsiil. A jegyzOkonyvbe csak a munkakorénél fogva arra
jogosult személy tekinthet be.

21. A miikodés soran keletkez6 adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

37.§ (1) Az Igazgatésag munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informaciot vagy dokumentumot stb. — fliggetleniil att6l, hogy ahhoz milyen formaban és
milyen modon jutottak hozzd —, amely el6ttiik a munkakori feladataik teljesitése soran vagy
azzal 6sszefiiggésben valt ismertté.

(2) Az (1) bekezdésben irt rendelkezés a kutatds, monitoring vagy egyéb tudomanyos
tevékenység soran keletkezett adatok, informaciok vagy dokumentumok stb. kezelésére csak
akkor alkalmazando, ha a kiils6 megrendelésre, megbizasra végzett ilyen tevékenyég esetén a
megrendeld, megbiz6 ekként rendelkezett.

(3) Az (1) bekezdésben irt rendelkezést az oktatasi, kornyezeti nevelési tevékenység soran
torténd adat-, informécido vagy dokumentum stb. kozlésre értelemszeriien csak akkor kell
alkalmazni, ha azokat jogszabaly, vagy szerzddés, vagy igazgatoi rendelkezés kifejezetten az
(1) bekezdésben irtként kezelenddnek mindsitett.

38.§ (1) Az Igazgatosaggal jogviszonyban allok kotelesek védeni €s Orizni a munkakoriikbol,
veliik kotott szerzédésbdl, tisztségiikbol adodo feladatok teljesitése sordn vagy azzal
Osszefiiggésben tudomasukra jutott adatokat, informaciokat, dokumentumokat, ¢s kotelesek
minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsak.

(2) Az Igazgatdsaggal jogviszonyban allok feleldsséggel tartoznak minden olyan karért,
amely az (1) bekezdésben koriilirt adatkezelési, titoktartasi kotelezettségiik megszegésébdl
szarmazik.

22. Altalanos adatbiztonsagi szabalyok

39.§ (1) Az Igazgatdsag az adatkezelési miiveletek megtervezése és végrehajtasa soran
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul betartva gondoskodik az
érintettek maganszférajanak védelmérol.

(2) Az Igazgatosag gondoskodik a személyes adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
sziikségesek.
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(3) Az Igazgatosagnak az adatok biztonsagat szolgalod intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az intézménynek.

(4) Az adatokat védeni kell, kiilonOsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,

nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas
ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
meg kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a szdmitogépen tarolt €s feldolgozott személyes
adatok biztonsaga érdekében.

(6) A részletes adatbiztonsagi szabalyokat az Igazgatdosag Informatikai Biztonsagi
Szabdalyzata tartalmazza.

23. Szamitogépen tarolt adatok

40.§ A szamitogépen (ideértve mas elektronikus informacidhordozot is) tarolt adatok
védelmérdl az Informacio Biztonsagi szabalyzat rendelkezik.

24, Manualis kezelésii adatok

41.§ (1) A manudlis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében — az Igazgatosag
Iratkezelési Szabalyzatdban foglaltakon tulmenden — az aldbbi intézkedéseket kell
foganatositani:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szdraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes tigyintézok férhetnek hozza,
a személyzeti, a bér- és munkaligyi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonsagosan elzarva
kell tartani,

C) a jelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el
kell végezni, az archivalt iratokat az Igazgatdsag iratkezelési szabalyzatanak, valamint az
irattari terveknek megfelelden kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz valod
hozzaférés rendjét az adatkezeld szervezeti egység vezetdje allapitja meg, melyet az
adatvédelmi tisztviseld részére megkiild.

I11. Fejezet
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése

25. A kozérdekii adatigénylés médja

42. § (1) A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be.

(2) A személyesen megjelent adatigényld igényét az erre a célra rendszeresitett, az 1. fiiggelék
szerinti igényldlap (tovabbiakban: igényldlap) kitoltésével vagy azzal megegyezd adattartalmu
igénylés atadasaval nyujtja be.

(3) A személyesen benyujtott adatigénylést az adatvédelmi tisztviseld megvizsgélja, és
ellendrzi, hogy az adatigényl6 az 1. fiiggelék szerinti igényl6lapot megfelelGen toltotte-e ki,
illetve hogy a nem az igényldlapon benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat
tartalmazza-e.

(4) Az irasban vagy elektronikus ton torténd adatigénylést a KMNPI a kozzétett postacimen,
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illetve elektronikus postacimen fogadja.

(5) Amennyiben az adatigénylés nem a (4) bekezdés szerinti elérhetdségre érkezik, a
szervezeti egység, amelyhez az igényt benyujtottak, haladéktalanul koteles azt a Titkarsag és
az adatvédelmi tisztviseld részére tovabbitani.

26. A kozérdekii adatigénylés teljesitése, a teljesités megtagadasa

43. § (1) A beérkezett igényt a Titkarsag iktatja, az adatvédelmi tisztvisel0 nyilvantartasba
veszi. A bels6 lgyintézési hataridt az Infotv.-ben meghatarozott hataridék
figyelembevételével az adatvédelmi tisztviseld ugy allapitja meg, hogy az egyeztetési és
jovahagyasi folyamatra kellé id6 alljon rendelkezésre. A valasznak tartalmaznia kell a kért
kozérdeki adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhato ki. A kérelemnek a
lehetd legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tenni. Ez a hatarid6
indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithaté meg az igényld értesitése
mellett.

(2) Az adatbirtokos az igény hozza torténd megérkezését kovetden az adatkérés
engedélyezésérdl vagy megtagadasardl indokolassal alatdmasztott vélasztervezetet készit,
amelyet az (1) bekezdés szerinti hataridoben megkiild az adatvédelmi tisztviseld részére.

(3) Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez
szlikséges adatokat - ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem
tudja pontosan megjeldlni - akkor az adatvédelmi tisztvisel6 a személyesen jelenlévo
igénylonek - sziikség esetén az adatkOr szerint érintett szervezeti egység bevondsaval -
segitséget nyujt a formailag megfeleld igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok
korének konkrét meghatdrozésa érdekében, a személyesen nem jelen 1évd igényldt pedig
megkeresi az adatigénylés pontositasa céljabol. Amennyiben az adatigénylé a kérelem
pontositasara irdnyul6 felhivasra nem vélaszol, a kérelmét visszavontnak kell tekinteni.

(4) A kérelem szoban torténd modositasa esetén az adatvédelmi tisztviseld a sziikséges
kiegészitéseket ravezeti az akta boritojara, elektronikus levélben vagy postai Gton torténd
pontositas esetén a kiegészitéseket az aktaban elhelyezi.

(5) Ha az adatigényld nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén a
megnevezEsét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhatd, az adatigénylésnek nem kell eleget tenni.

44. § (1) Az adatvédelmi tisztviseld a valasztervezet véleményezésébe sziikség szerint a
KMNPI mas 6nallo szervezeti egységét is bevonhatja, a valasztervezetet az Igazgatd részére
jovahagyas céljabol felterjeszti.

(2) Az igényld értesitésérdl, illetve az igényelt kozérdekll adat igényld részére torténd
rendelkezésre bocsatasarol a Titkarsag gondoskodik.

(3) A kozérdekii adat megismerése iranti igénynek a KMNPI 15 - hataridd-hosszabbitas
esetén 30 - napon beliil koteles eleget tenni.

(4) Ha az igénylo az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az igénylével
iddpont egyeztetése céljabol. Az igényld - az ligyirat részét képezd - nyilatkozatban aldirasaval
elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt masolatot megkapta.
A nyilatkozat elmaradésa esetén a dokumentumok tanulményozasat az igénylé nem kezdheti
meg.

(5) Az adatok tanulmanyozasara - az erre a célra kijeldlt helyiségben - megfeleld idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulméanyozasa soran az igényld kérdéseire valaszolni
¢és az adatok biztonséagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

(6) Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokroél jegyzeteket késziteni.

45. § (1) Amennyiben ugyanazon adat megismerésére egy éven beliil érkezik ismételt igény,
az adatvédelmi tisztviseld ez iranyla dontése esetén a 40. § szerinti eljarast nem sziikséges
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lefolytatni. Az adatigénylés elutasitasardl vagy teljesitésérdl - az Igazgatod és az adatbirtokos
egyidejli tajékoztatasa mellett - az adatvédelmi tisztviseld dont, az igényelt adatra vonatkozo
korabbi adatigényléssel dsszefliggésben meghozott dontés tartalmanak figyelembevételével.

(2) Az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatarozott, dontés meghozatalara iranyulé eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adatok esetén a szervezeti
egyseég adatkezeldje - amennyiben megitélése szerint az igényelt adatok ilyennek mindsiilnek -
nyilatkozik arro6l, hogy

a) az igényben szereplé adat dontés megalapozasat szolgald adat;

b) megitélése szerint a dontés megalapozasat szolgald adat megismerése engedélyezheto-e.

(3) A dontés megalapozasat szolgaldo adat megismerésére iranyuld igényt - a Sszervezeti
egység adatkezel6jével torténd konzultaciot kdvetden - az adatvédelmi tisztviseld terjeszti az
Igazgato elé.

(4) A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével - az Igazgatd
engedélyezheti.

(5) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - az Infotv. 27. § (5)
bekezdésében meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kdvetdéen akkor
utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat
megismerése a KMNPI torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

46. § (1) A kozérdekii adatigénylés megvalaszolasaban érintett szervezeti egységek kotelesek
megtenni minden sziikséges intézkedést a kozérdekli adatigénylésekkel kapcsolatos, igy
kiilonosen a 39. § (1) bekezdése szerinti hatarido betartasa és a 40. § (1) bekezdése szerinti
elutasito valasz megfelel6 indokolasa érdekében.

(2) Jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozd igény esetén, vagy ha az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridének az Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerinti meghosszabbitdsarol az adatvédelmi tisztviseld intézkedik.

(3) A hatarid6 (2) bekezdés szerinti meghosszabbitasardl, valamint arrol, hogy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds aradnytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a madsolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, -
az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasa alapjan - az igényldt a Titkarsag tajékoztatja.

47. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél annak
tarolasi modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség meértekéig terjedden, az Infotv. 29. § (3) bekezdésének
megfelelden - koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités Osszegérol az igényldt az igény
teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

(2) Az igényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon
beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igénylod
nyilatkozatanak a beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridébe nem szamit bele.

(3) Amennyiben az adatigényld hataridében nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést nem
vallalja, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni.

(4) Amennyiben az adatigénylé fenntartja az adatigénylését, és vallalja a koltségtérités
megfizetését, az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja a koltségtérités megfizetésének
hatéaridejérdl, ami 15 napnal rovidebb hataridé nem lehet, ezzel egyidejlileg értesiti a Pénziigyi
¢s Szamviteli Osztalyt a koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése érdekében.

(5) A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot,
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ha a (4) bekezdés szerinti befizetés megtortént. Amennyiben a koltségtéritést az adatigényld
nem fizette meg, annak behajtasarol intézkedni sziikséges.

(6) Az adatigénylést - fliggetleniil a koltségtérités beérkezésétél - az Infotv. szerinti
hataridében teljesiteni sziikséges.

(7) Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, az igényld altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum madsolatan a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

48. § (1) Ha az adatigénylés teljesitése az Igazgatosag alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy ha az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve az
Infotv. 29. § (5) bekezdése szerint szamitott koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekii
adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szoldo 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Koltségtéritési rendelet) meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni, valamint intézkedni kell az el6zetesen megallapitott és befizetett 6sszeg, valamint a
ténylegesen jelentkezd Osszeg kozti esetleges kiilonbozet visszatéritésérol.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt koltségtéritési okokrol és a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil kell tajékoztatni.

(3) A kozérdekii adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmeriilt koltséget a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly allapitja meg a 3. fliggelékben meghatarozott adatlapon. Az adatigénylés
teljesitését végzd munkatarsak nevét, a munkaidd-raforditds mértékét, a masolt szines €s fekete-
fehér oldalak szamat, valamint a felhasznalt adathordozok tipusat és mennyiségét az
adatbirtokos, az adatvédelmi tisztviseld feladatkorében felmeriilt munkaido-raforditas mértékét
az adatvédelmi tisztviseld elektronikus uton kiildi meg a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
részére. A koltségtéritéssel kapcsolatos kalkulacio elvégzése a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
feladata.

(4) Amennyiben az adatigényld az adatigénylést nem tartja fenn, az adatigénylést
visszavontnak kell tekinteni.

(5) Amennyiben az adatigénylést fenntartja, az adatvédelmi tisztvisel6 az igény fenntartasara
vonatkozd nyilatkozat beérkezését kovetden haladéktalanul tdjékoztatja az adatigényldt a
koltségtérités megfizetésének hataridejérdl. Ezzel egyidejlileg értesiti a Pénziigyi és Szamviteli
Osztalyt a koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése érdekében. A Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly haladéktalanul tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, ha a befizetés
megtortént.

(6) A koltségtérités mértékének megallapitasa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és
azok legmagasabb mértékét, a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének,
valamint a munkaerdforras aranytalan igénybevételének megallapitdsa soran alkalmazandé
szempontokat a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (Koltségtéritési rendelet) hatdrozza meg.
A megallapitas soran figyelembe kell tovabba venni a 2. fiiggelék rendelkezéseit is.

(7) Amennyiben a szervezeti egység adatkezeldje azt észleli, hogy a kdltségtéritésnek helye
lehet, az adatvédelmi tisztviselt haladéktalanul tajékoztatja, aki a fentiek szerint jar el.

27. Az elutasitott igények nyilvantartasa, adatszolgaltatasi kotelezettség

49. § Az eclutasitott igényekrol és az elutasitdsok indokair6l az adatvédelmi tisztviseld
nyilvantartast vezet. A nyilvantartés alapjan az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatas
teljesitésérol a NAIH részére az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.
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IV. Fejezet
Zaro rendelkezések

50. § Ez a szabalyzat a kozzétételét kovetd harmadik napon 1ép hatalyba.
51. § A Szabalyzatot a KMNPI honlapjan - barki szamara elérheté modon - kozzé kell tenni.
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1. fiiggelék

Igényldlap
kozérdekli adat megismerése iranti igény szoban térténd benyujtasdhoz

Az igényl6 neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez0 mas szervezet elnevezése):

Amennyiben képvisel0 jar el, neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas
szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése):

Elérhetség, amelyen keresztiil az adatigénylés teljesithetd:

Az igényelt kdzérdekii adat(ok) meghatarozésa:

adatokrol mésolat készitését:
O igénylem
0 nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!
Az elkészitett masolatokat:
0 személyesen kivanom atvenni
O postai Gton kivanom atvenni
O elektronikus forméban kérem kikiildeni

Szarvas, 20.... .o

alairas

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény
28. § (2) bekezdésében meghatarozott hatdriddben a személyes adatokat tordlni kell.
A képviseleti jogosultsagot igazolo okiratot az igénylélaphoz mellékelni kell.
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2. fiiggelék
Modszertani utmutato

Jelen Modszertani itmutat6 (tovabbiakban: Utmutato) célja, hogy részletesen szabalyozza az
Igazgatosag altal végzett, kozérdekli adatszolgaltatdshoz kapcsolodd koltségtérités pontos
Osszegének meghatdrozadsara irdnyuld tevékenységet, valamint rendelkezzen az
Oonkoltségszamitas modjarol.

A vonatkozo jogforrasok

a szamvitelrol szol6 2000. évi C. térvény;

az informdacios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.);

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény;

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (tovabbiakban: Mt.);

az allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet;
az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet;

a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet.

Az Utmutaté aktualizdldsa

Jogszabaly valtozasa esetén az Utmutatd sziikséges modositdsat a jogszabalyvaltozas
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil kell elvégezni.

1. Onkoltségszamités részletes szabalyai
1.1. Jogszabalyi felhatalmazas

Az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy
dokumentumrészrél, annak tdroldsi modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az
adatot kezel6 kozfeladatot ellatdé szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek sszegérdl az
1gényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. A 29. § (5) bekezdése alapjan a
koltségtérités mértékének meghatirozéasa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A 29. § (6) bekezdése szerint az (5) bekezdésben meghatarozott koltségelemek
megallapithatdé mértékét jogszabaly hatdrozza meg.
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2. Koltségtérités kalkulacioja
2.1. Személyi jellegii koltségek

a) Bérkoltségek
A kozérdekli adatigényléssel foglalkozd munkatars 1 orara jutd illetményének
meghatarozasa:

ILL: Kormanytisztviseld havi illetménye / 174 6ra

b) Jarulékok
A kozérdekli adatigényléssel foglalkoz6 munkatirs 1 oOrdra jutd munkaaddi jarulékanak
meghatarozasa:

J: Kormanytisztviseld havi illetménye / 174 6ra* SZHA

SZHA: a mindenkori szocialis hozzajarulasi ad6 szazalékos értéke elosztva szazzal

c) Személyi jellegii koltségek
A kozvetleniil elszamolhatd személyi jellegli koltségek meghatarozasa (SZ):

SZ = (ILL+J)*i
i: a kozérdekl adatigénylés teljesitésére forditott munkaidd (ora)

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaeré-raforditasként kiilonosen az igényelt
adat felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarol
masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez,
az Osszeallitott anyag jovahagyasahoz sziikséges iddtartam vehetd figyelembe.

Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltségeként a Korm. rendelet
alapjan legfeljebb oranként 4400 Ft veheto figyelembe.

A munkaeré-raforditds idOtartamat a kerekités szabalyainak megfeleléen fél orara kell
kerekiteni.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditads koltsége abban a mértékben
vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesités€¢hez sziikséges munkaerd-raforditas
idétartama meghaladja a 4 munkaodrat.

2.2. Kozvetleniil elszamolhaté anyagjellegii koltségek

a) Anyagkoltség

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd anyagkoltségeként az aldbbi adatokat alapul
véve kell meghatarozni az 6nkoltséget:

. papir alapon nyujtott fekete-fehér és szines masolat esetén a papir onkoltségét a KEF altal,
a masolas dijat a fénymasoldk lizemeltetdje altal megadott adatok alapjan,

Il. optikai adathordozon nyujtott masolat esetén a szdmviteli nyilvantartdsbol kinyerhet6
adatok alapjan,

I1l. elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozon nytjtott mésolat esetén a szamviteli
nyilvantartasbol kinyerhetd adatok alapjan.

b) Kézbesitési koltség
Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként az Onkdltséget az
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alabbiak szerint kell meghatarozni:

I. az adatigényl6 részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,

Il. az adatigényl6 részére postai ton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tdobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozé postai szolgaltatas dija.

) Anyagjellegii koltségek
Anyagjellegii koltségek (AJ)

AJ=A*me +K

A: adathordoz6 anyagkoltsége
K: adathordoz¢ kézbesitési koltsége
me: adathordoz6 mennyisége

I. papir alapon nyujtott szines masolat esetén legfeljebb 130 Ft/masolt A/4-es oldal, 260
Ft/masolt A/3-as oldal, fekete-fehér masolat esetén legfeljebb 12 Ft/masolt A/4-es oldal, 24
Ft/masolt A/3-as oldal.

I1. optikai adathordozon nytjtott masolat esetén legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

A kézbesitési koltséget a Magyar Posta Zrt. kozleménye szerinti dijak figyelembevételével
kell meghatarozni.

2.3. Az onkoltségszamitas bizonylatai

A kozérdekli adatszolgaltatashoz kapcsolodod, koltségtérités Osszegét minden esetben jelen
modszertani utmutato alapjan készitett kalkulacioval kell dokumentalni.

A bizonylatok tarolasi, 6rzési rendjére, O6rzési idejére a beszamolot alatamasztd bizonylatok
Orzési rendjét és idejét kell alkalmazni.
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3. fiiggelék

Adatlap a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékének
megallapitasdhoz

1. IKtatOSZAM: oo,

2. Igénylo neve:

4. Adathordozo6 kozvetlen 6nkoltsége

a) papir alapon nytjtott szines masolat

Ald-es oldal ...... db Kozvetlen 6nkoltség: ............ Ft
A/3-as oldal Kozvetlen onkoltség: ............ Ft
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat

Al4-es oldal ...... db Kozvetlen onkoltség: ............ Ft
A/3-as oldal ...... db Kozvetlen 6nkoltség: ............ Ft
c) optikai adathordoz6 kozvetlen 6nkoltsége: ............ Ft
d) elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozo6 kozvetlen 6nkoltsége: ............ Ft
5. Munkaer6-raforditas koltsége
Adatbirtokos Eljar6 Munkafolyamat | Munka- | Elvégzett Egy Munkaer6-
szervezeti személy | kezd6 idopontja | folyamat | munkadrak | munkaorara | raforditas
egység neve befejezd eso személyen-
idépontja tényleges kénti
munkaerd- koltsége
koltség
6. Adatvédelmi tisztvisel6 munkaerd-raforditas koltsége
Adatvédelmi | Munkafolya- | Munkafolya- Elvégzett Egy Munkaerd-
tisztviseld mat kezdd mat befejezd munkadrak munkaodrara raforditas
neve 1d6pontja id6pontja esO tényleges | személyenkén-
munkaerdkolt- | ti koltsége

ség

7. Kézbesités koltsége
a) Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités - hivatalos iratra vonatkozo belfoldi postai

szolgaltatas dija:
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dija:

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezetdje
4. figgelék

Adatkezelési és adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelés megnevezése:

2. Az adatkezeld szerv neve és
elérhetdsége:

3. A koz0s adatkezeld és az adatkezeld
szervezeti egység megnevezése

4. Az adatvédelmi tisztviseld neve és
elérhetdsége:

5. Az adatkezelés célja:

6. Az adatkezelés jogalapja:

7. Az érintett személyek kore:

8. A személyes adatok kategoriai:

9. A cimzettek kategoriai:

10. Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas/harmadik orszag vagy
nemzetkdzi szervezet megnevezeése:

11. Az adatkategoridk torlési
hatarideje:

12. Adatok forrasa:

13. Adatok torlésére eldiranyzott
hataridd

14. Az adatkezelés biztonsagara
vonatkozo technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa

15. Adatkezelési tajékoztatd van-e?
(Ha hozz4jarulés a jogalap, feltétleniil
szlikséges késziteni.)

16. Van-e adatfeldolgozasi
megallapodas az adatfeldolgozoval?

Gyakorlati utmutato:

1. Az adatkezelés megnevezése: A nyilvantartasban torténd keresés lehetdvé tétele céljabol
roviden kell megnevezni. A nyilvantartdsnak az adatkezelést létrehozd torvény altal
meghatarozott elnevezését kell megjeldlni, amennyiben azonban rendelkezik egy altalanosan
hasznalt fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tiintetni. Az azonos adattartalommal
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rendelkezd adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

2. Az adatkezel6 nevét, cimét, székhelyét, telefonszamat, e-mail-cimét kell beirni.

3. Csak akkor kell kitolteni, ha van kozos adatkezeld, illetve ha van az adatkezelonek
képviseldje.

4. Az adatvédelmi tisztviseldre vonatkozo6 adatokat kell feltiintetni.

5. Az adatkezelés céljanak rovid megfogalmazasa.

6. GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésében foglalt jogalapok valamelyike.

Pontosan meg kell jelolni a fentieken kiviil azt is, hogy milyen jogszabaly (jogszabalyhelyet
is kérjiik feltiintetni!) altal meghatarozott feladat teljesitése érdekében van erre sziikség (ha van
ilyen). llyen esetben a feladatmeghatarozast tartalmazd 4agazati jogszabaly megfeleld
hivatkozasi alapnak tekinthetd.

7. Az érintettek kategoriai lehetnek: azon csoportok, amelyek tagjainak személyes adataival
A  KMNPI adatkezelést végez. Pl. az adatkezeléssel ¢érintett személyek/nagykora
allampolgarok/gyermekek, egyéni vallalkozok, gépjarmii tizemben tartoi stb.

8. Példaul: személyes adat, kiilonleges adat, blinligyi személyes adat.

9. Cimzettek: akikkel a személyes adatot kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket.

10. Harmadik orszag: minden olyan orszag, ami nem EU és EGT tag.

11. Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével,
illetve az érintett kérésére tordlni kell.

12. A kezelt adatok forrasanak megjelolése (pl. érintett, mas adatkezel6tél adatatvétellel).

Mas adatkezel6tdl torténd adatatvétel esetén az adatokat tovabbitd adatkezeld adatvédelmi
nyilvantartasi szamat is meg kell jeldlni.

13. Lasd GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdése.

II. Adatfeldolgozdi tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelés megnevezése:

2. Az adatfeldolgozo(k) megnevezése
¢s elérhetdsége(i):

3. Az adatkezelési tevékenységek
kategoriai:

4. Adatvédelmi tisztviselO neve és
elérhetdsége:

5. Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas/harmadik orszag vagy
nemzetkzi szervezet megnevezése:

6. Az adatbiztonsaggal Osszefiiggd
szervezeti és technikai intézkedések
altalanos leirasa:

7. Elsédleges adattarolasi hely:
(ideértve az adatbiztonsagi
kockazatokat, javaslatokat is, ha
vannak)

8. Ha adatfeldolgozok vagyunk,
van-e adatfeldolgozasi megallapodas az
adatkezel6vel?
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